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| presente documento tiene como objetivo ayudar al personal de atencion
al publico a identificar todos los servicios que ofrece la direccion de
catastro municipal asi como de los requisitos, tiempos y costos.
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DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y DICTAMINACION

- RECTIFICACION DE DATOS TECNICOS, (RECTIFICACIONES CLAVE CATASTRAL, UBICACION, VALOR DE CONSTRUCCION, VALOR DE TERRENO, VALOR FISCAL SUPERFICIE CONSTRUIDA,

CANCELACION DE CUENTA POR DUPLICIDAD, REINSCRIPCIGN DE CUENTA CANCELADA, RECTIFICACION DE TASA). 18 =
- RECTIFICACION DE DATOS TECNICOS, (RECTIFICACION SUPERFICIE DE TERRENO, CAMBIO DE SECTOR RUSTICO O URBANO). 19 %
=

- APERTURA DE CUENTA NUEVA, APERTURA DE CUENTA POR TRASLADO DE OTRO MUNICIPIO. 20 E
- CANCELACIGN DE CUENTAS (POR TRASLADO A OTRO MUNICIPIO). 21 %
- FUSION DE PREDIOS, SUBDIVISIGN Y/0 RELOTIFICACION. 22 §
2

- APERTURA DE CUENTA (REGISTRO DE FRACCIONAMIENTO Y/0 CONDOMINO NUEVO)
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DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y DICTAMINACION

NOMBRE DEL TRAMITE:
RECTIFICACION DE DATOS TECNICOS, (RECTIFICACIONES CLAVE CATASTRAL, UBICACION, VALOR DE CONSTRUCCION,

VALOR DE TERRENO, VALOR FISCAL, SUPERFICIE CONSTRUIDA, CANCELACI('I)N DE CUENTA POR DUPLICIDAD,
REINSCRIPCION DE CUENTA CANCELADA, RECTIFICACION DE TASA).

REQUISITOS Y PASOS A SEGUIR:
- COPIA ESCRITURA(PRIVADA O PUBLICA), SENTENCIA JUDICIAL A ‘ .
COPIA DEL RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL DESCRIPCION DELTRAMITE O SERVICIO:
- IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO, EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO, PRESENTAR CARTA PODER SIMPLE CON IDENTIFICACIONES CORRECCION QUE SE REALIZA A PETICION DE LOS CONTRIBUYENTES A LOS DATOS
TANTO DE QUIEN OTORGA EL PODER COMO DE QUIEN LO RECIBE Y DOS TESTIGOS; EN CASO DE PERSONAS MORALES, ACREDITAR TECNICOS DESU CUENTA CATASTRAL
LAS REPRESENTACION.

- COMPROBANTE DE DOMICILIO (LUZ, TELEFONO, 6AS) DEL PREDIO A RECTIFICAR, O CERTIFICADO DE AUINEAMIENTO Y NOMERO OFICIAL
EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES.

- CROQUIS DE UBICACIGN CON CALLES QUE CIRCUNDAN EL PREDIO. FUNDAMENTO LEGAL:

- SE REGISTRA LA SOLIITUD ASIGNANDO NUMERO DE FOLIO, ENTREGANDO COPIA DE LA MSHWA, INDICANDO EL TIEMPO APROXIIAADO LEYDE HACIENDA NUNICIPAL DELESTADO DE IALISCO.
DE DURACION DE LA VISITA A CAHPO. , - LEY DE CATASTRO MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO.

- UNAVEZ TRAMITADO, SE NOTIFICA LA RECTIFICACION SOLICITADA, ENTREGANDO EXTRACTO DE ANOTACIONES CATASTRALES PARA LEYDE INGRESOS DELMUNICIPIO DECUADALAARA
TURNAR AL SIGUIENTE DEPARTAMENTO O PARA CONTINUAR CON EL TRAMITE, - CO0IG0 URBANO PARAELESTAD DEALISCD.

FORMATOS A UTILIZAR: ~CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
- SOLICITUD DE RECTIFICACION DF DATOS TECNICOS. ~LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMVO. DELESTADO DE JALISCO.
IMPORTE A PAGAR:
SERVICIO GRATUITO.
DOCUMENTO A OBTENER: OBSERVACIONES:
EXTRACTO DF ANOTACIONES CATASTRALES SE TOMA NOTA QUE SI AL VERIFICAR LOS DATOS DE LA CUENTA SE DETECTA ALGUNA
TIEMPO DE RESPUESTA: INCONSISTENCIA ADEMAS DE LA SOLICITADA SE LE INFORMARA AL CONTRIBUYENTE,

10 DIAS HABILES AL ART. 24 LEY DE PROCEDIMIENTO ADHIVO. REQUIRIENDO LA DOCUMENTACION NECESARIA DE ACUERDO ALTRAMITE QUE PROCEDA.

30 DIAS HABILES AL ART. 37 BIS. LEY DE PROCEDIMIENTO ADMVO.
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DIRECCION DE CATASTRO

Gobierno da
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NOMBRE DEL TRAMITE:

GUIA DE SERVICIOS 2016

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y DICTAMINACION

RECTIFICACION DE DATOS TECNICOS, (RECTIFICACION SUPERFICIE DE TERRENO,
CAMBIO DE SECTOR RUSTICO O URBANO)

REQUISITOS Y PASOS A SEGUIR:
- COPIA ESCRITURA(PRIVADA O PUBLICA), SENTENCIAS JUDICIAL
- EN CASO DE EXCEDENCIAS, PRESENTAR COPIA DILIGENCIAS DE APEQ Y DESLINDE
- COPIA DEL RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL
- IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO, EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO, PRESENTAR CARTA PODER SIMPLE CON IDENTIFICACIONES
TANTO DE QUIEN OTORGA EL PODER COMO DE QUIEN LO RECIBE Y DOS TESTIGOS; EN CASO DE PERSONAS MORALES, ACREDITAR
LA REPRESENTACION.
- COMPROBANTE DE DOMICILIO (LUZ TELEFONO, 6AS)
- CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL, EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES,
(EN CASO DE CONTAR CON EL).
- PLANO, LICENCIA DE CONSTRUCCION, Y CERTIFICADO DE HABITABILIDAD. (EN CASO DE CONTAR CON EL).
- CROQUIS DE UBICACION CON CALLES QUE CIRCUNDAN EL PREDIO
- LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO, CON COORDENADAS U.T.M., (NO INDISPENSABLE)
- SE REGISTRA LA SOLICITUD ASIGNANDO NOMERO DE FOLIO, ENTREGANDO COPIA DE LA MISMA, INDICANDO EL TIEMPO APROXIMADO
DE LA VISITA A CAMPO.

- UNA VEZ TRAMITADO, SE NOTIFICA LA RECTIFICACION SOLICITADA, ENTREGANDO EXTRACTO DE ANOTACIONES CATASTRALES PARA
TURNAR AL SIGUIENTE DEPARTAMENTO O PARA CONTINUAR CON EL TRAMITE.
FORMATOS A UTILIZAR:
- SOLICITUD DE RECTIFICACION DE DATOS TECNICOS..

IMPORTE A PAGAR:
SERVICIO GRATUITO

DOCUMENTO A OBTENER:
EXTRACTO DE ANOTACIONES CATASTRALES..

TIEMPO DE RESPUESTA:

10 D[AS HL:\BILES ALART. 24 LEY DE PROCEDIMIENTO ADMVO.
30 DIAS HABILES AL ART. 37 BIS. LEY DE PROCEDIMIENTO ADMVO.

DESCRIPCION DELTRAMITE O SERVICIO:

(QRRECCI()N QUE SE REALIZA A PETICION DE LOS CONTRIBUYENTES A LOS DATOS
TECNICOS DESU CUENTA CATASTRAL.

FUNDAMENTO LEGAL:
- CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DEHACIENDAMUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE CATASTRO MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE INGRESOS DELMUNICIPIO DE GUADALAJARA.
-CODIGO URBANO PARA EL ESTADO DE JALISCO.
- CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
- LEY DELPROCEDIMIENTO ADMVO. DEL ESTADO DEJALISCO.

OBSERVACIONES:
SE TOMA NOTA QUE SI AL VERIFICAR LOS DATOS DE LA CUENTA SE DETECTA ALGUNA
INCONSISTENCIA ADEMAS DE LA SOLICITADA SE LE INFORMARA AL CONTRIBUYENTE,
REQUIRIENDO LA DOCUMENTACION NECESARIA DE ACUERDO AL TRAMITE QUE PROCEDA.
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DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y DICTAMINACION

NOMBRE DEL TRAMITE:
APERTURA DE CUENTA NUEVA, APERTURA DE CUENTA POR TRASLADO DE OTRO MUNICIPIO

REQUISITOS Y PASOS A SEGUIR:
- COPIA ESCRITURA (PRIVADA O PUBLICA), SENTENCIA JUDICIAL : i _
- COPIA DEL LTIMO RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL, PAGADO EN EL MUNICIPIO DE DONDE SE TRASLADA. " Glgiig&iggxmaﬁtIARF{?{I(\JT'LEAE SERVICIO:
- EXTRACTO DE CANCELACION E HISTORIAL CATASTRAL DE LA CUENTA QUE SE TRASLADA. "

- IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO, EN CASO SE NO SER EL PROPIETARIO, PRESENTAR CARTA PODER SIMPLE CON IDENTIFICACIONES
TANTO DE QUIEN OTORGA EL PODER COMO DE QUIEN LO RECIBE Y DOS TESTIGOS; EN CASO DE PERSONA MORALES, ACREDITAR

LAS REPRESENTACION.

- COMPROBANTE DE DOMICILIO (LUZ, TELEFONO), 6AS)

- CROQUIS DE UBICACION CON CALLES QUE CIRCUNDAN EL PREDIO FUNDAMENTO LEGAL:

- SE REGISTRA LA SOLICITUD ASIGNANDO NMERO DE FOLIO, ENTREGANDO COPIA DE LA MISHA, INDICANDO EL TIEMPO APROXIMADO _ CONSTITUCION POLITICA DELESTADO DEJALISCO.
DE LA VISITA A CAMPO.

- LEY DEHACIENDAMUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE CATASTRO MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DEINGRESOS DELMUNICIPIO DE GUADALAJARA.

- UNA VEZ TRAMITADO, SE NOTIFICA LA RECTIFICACION SOLICITADA, ENTREGANDO EXTRACTO DE ANOTACIONES CATASTRALES PARA
TURNAR AL SIGUIENTE DEPARTAMENTO O PARA CONTINUAR CON EL TRAMITE.

FORMATOS A UTILIZAR: - CODIGO URBANO PARA EL ESTADO DE JALISCO.
_ SOLICITUD DE INSCRIPCION DE CUENTAS - CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANGS.
IMPORTE A PAGAR: - LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMVO. DELESTADO DE JALISCO.
SERVICIO GRATUITO
DOCUMENTO A OBTENER:
EXTRACTO DE ANOTACIONES CATASTRALES. OBSERVACIONES:
TIEMPO DE RESPUESTA: SE TOMA NOTA QUE SI AL VERIFICAR 10S DATOS DE LA CUENTA SE DETECTA ALGUNA

INCONSISTENCIA ADEMAS DE LA SOLICITADA SE LE INFORMARA AL CONTRIBUYENTE,

10 DIAS HABILES ALART. 24 LEY DE PROCEDIMIENTO ADMVO. REQUIRIENDO LA DOCUMENTACION NECESARIA DE ACUERDO AL TRAMITE QUE PROCEDA.

30 DIAS HABILES AL ART. 37 BIS. LEY DE PROCEDIMIENTO ADMVO.
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NOMBRE DEL TRAMITE:

GUIA DE SERVICIOS 2016

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y DICTAMINACION

CANCELACION DE CUENTAS (POR TRASLADO A OTRO MUNICIPIO).

REQUISITOS Y PASOS A SEGUIR:
- COPIA ESCRITURA (PRIVADA O PUBLICA), SENTENCIA JUDICIAL
- COPIA DEL RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL
- IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO, EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO, PRESENTAR CARTA PODER SIMPLE CON IDENTIFICACIONES

TANTO DE QUIEN OTORGA EL PODER COMO DE QUIEN LO RECIBE; EN CASO DE PERSONA MORALES, ACREDITAR LAS REPRESENTACION.

- COMPROBANTE DE DOMICILIO (LUZ, TELEFONO, GAS)

- SE REGISTRA LA SOLICITUD ASIGNANDO NUMERO DE FOLIO, ENTREGANDO COPIA DE LA MISMA, INDICANDO EL TIEMPO APROXIMADO
DE DURACION DEL TRAMITE.

- UNA VEZ CANCELADA LA CUENTA SE ENVIA LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A LA JURISDICCION MUNICIPAL QUE COMPETA
PARA CONTINUAR EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES.

FORMATOS A UTILIZAR:
- SOLICITUD DE RECTIFICACION DE DATOS TECNICOS.

IMPORTE A PAGAR:
SERVICIO GRATUITO

DOCUMENTO A OBTENER:
EXTRACTO DE ANOTACIONES CATASTRALES.

TIEMPO DE RESPUESTA:

10 Di,AS HL:\BILES ALART. 24 LEY DE PROCEDIMIENTO ADMVO.
30 DIAS HABILES AL ART. 37 BIS. LEY DE PROCEDIMIENTO ADMVO.

DESCRIPCION DELTRAMITE O SERVICIO:

CQRRECCION QUE SE REALIZA A PETICION DE LS CONTRIBUYENTES A L0S DATOS
TECNICOS DESU CUENTA CATASTRAL.

FUNDAMENTO LEGAL:
- CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE HACIENDAMUNICIPALDEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE CATASTRO MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE INGRESOS DELMUNICIPIO DE GUADALAJARA.
- CODIGO URBANO PARA ELESTADO DE JALISCO.
- CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
- LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMVO. DEL ESTADO DE JALISCO.

OBSERVACIONES:
SE TOMA NOTA QUE SI AL VERIFICAR LOS DATOS DE LA CUENTA SE DETECTA ALGUNA
INCONSISTENCIA ADEMAS DE LA SOLICITADA SE LE INFORMARA AL CONTRIBUYENTE,
REQUIRIENDO LA DOCUMENTACION NECESARIA DE ACUERDO AL TRAMITE QUE PROCEDA.



TESORERIA MUNICIPAL

DIRECCION DE CATASTRO

Gobierno da

Guadalajara

NOMBRE DEL TRAMITE:

GUIA DE SERVICIOS 2016

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y DICTAMINACION

FUSION DE PREDIOS, SANCION ART. 310 DEL CODIGO URBANO, SUBDIVISION Y/O RELOTIFICACION

REQUISITOS Y PASOS A SEGUIR:

- COPIA ESCRITURA O SENTENCIA JUDICIAL

- COPIA DEL RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL

- IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO, EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO, PRESENTAR CARTA PODER SIMPLE CON IDENTIFICACIONES
TANTO DE QUIEN OTORGA EL PODER COMO DE QUIEN LO RECIBE Y DOS TESTIGOS; EN CASO DE PERSONA MORALES, ACREDITAR
LAS REPRESENTACION.

- COMPROBANTE DE DOMICILIO (LUZ, TELEFONO, GAS)

- DICTAMEN DE AUTORIZACION DE LA SUBDIVISION Y/0 RENOTIFICACION EMITIDOS POR LA DIRECCION JURIDICA MUNICIPAL
Y LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES.

- CROQUIS DE UBICACION CON CALLES QUE CIRCUNDAN EL PREDIO

- SE REGISTRA LA SOLICITUD ASIGNANDO NUMERO DE FOLIO, ENTREGANDO COPIA DE LA MISMA, INDICANDO EL TIEMPO APROXIMADO
DE LA VISITA A CAMPO.

- UNA VEZ TRAMITADO, SE NOTIFICA LA RECTIFICACION SOLICITADA, ENTREGANDO EXTRACTO DE ANOTACIONES CATASTRALES PARA
TURNAR AL SIGUIENTE DEPARTAMENTO O PARA CONTINUAR CON EL TRAMITE.

FORMATOS A UTILIZAR:
- SOLICITUD DE RECTIFICACION DE DATOS TECNICOS.

IMPORTE A PAGAR:
SERVICIO GRATUITO

DOCUMENTO A OBTENER:
EXTRACTO DE ANOTACIONES CATASTRALES.
TIEMPO DE RESPUESTA:

10 D[AS HL:\BILES ALART. 24 LEY DE PROCEDIMIENTO ADMVO.
30 DIAS HABILES AL ART. 37 BIS. LEY DE PROCEDIMIENTO ADMVO.

DESCRIPCION DELTRAMITE O SERVICIO:
CQRRECCION QUE SE REALIZA A PETICION DE LOS CONTRIBUYENTES A L0S DATOS
TECNICOS

FUNDAMENTO LEGAL:
- CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE HACIENDAMUNICIPALDEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE CATASTRO MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE INGRESOS DELMUNICIPIO DE GUADALAJARA.
- CODIGO URBANO PARA ELESTADO DE JALISCO.
- CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
- LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMVO. DEL ESTADO DE JALISCO.

OBSERVACIONES:
SE TOMA NOTA QUE SI AL VERIFICAR LOS DATOS DE LA CUENTA SE DETECTA ALGUNA
INCONSISTENCIA ADEMAS DE LA SOLICITADA SE LE INFORMARA AL CONTRIBUYENTE,
REQUIRIENDO LA DOCUMENTACION NECESARIA DE ACUERDO AL TRAMITE QUE PROCEDA.
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NOMBRE DEL TRAMITE:

GUIA DE SERVICIOS 2016

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y DICTAMINACION

APERTURA DE CUENTA (REGISTRO DE FRACCIONAMIENTO Y/O CONDOMINO NUEVO)

REQUISITOS Y PASOS A SEGUIR:

- ESCRITURA DE ADQUISICION O CONSTITUCION DEL PREDIO DONDE SE ASENTARA EL FRACCIONAMIENTO.

- CERTIFICADO DE NO ADEUDO.

- IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO, EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO, PRESENTAR CARTA PODER SIMPLE CON IDENTIFICACIONES
TANTO DE QUIEN OTORGA EL PODER COMO DE QUIEN LO RECIBE Y DOS TESTIGOS; EN CASO DE PERSONA MORALES,
ACREDITAR LAS REPRESENTACION.

- COMPROBANTE DF DOMICILIO (LUZ, TELEFONO, GAS), RECIBO DE AGUA (NO INDISPENSABLE).

- DICTAMENES DE FACTIBILIDAD, RECEPCION DE OBRAS DE URBANIZACION, LICENCIA DE HABITABILIDAD (EN CASO DE SER
FRACCIONAMIENTO CON VIVIENDA CONSTRUIDA).

- DICTAMEN DE AUTORIZACION DEL FRACCIONAMIENTO Y/0 CONDOMINIO EMITIDOS POR LA DIRECCION JURIDICA MUNICIPAL
DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES, ASi COMO LOS PLANOS AUTORIZADOS.

- PLANOS DEL FRACCIONAMIENTO EN FORMATO DIGITAL.

- CROQUIS DE UBICACION CON CALLES QUE CIRCUNDAN EL PREDIO.

- SE REGISTRA LA SOLICITUD ASIGNANDO NUMERO DE FOLIO, ENTREGANDO COPIA DE LA MISMA, INDICANDO EL TIEMPO APROXIMADO
DE LA VISITA A CAMPO.

- UNA VEZ TRAMITADO, SE NOTIFICA LA RECTIFICACION SOLICITADA, ENTREGANDO EXTRACTO DE ANOTACIONES CATASTRALES PARA
TURNAR AL SIGUIENTE DEPARTAMENTO O PARA CONTINUAR CON EL TRAMITE.

FORMATOS A UTILIZAR:
- SOLICITUD DE RECTIFICACION DE DATOS TECNICOS.

IMPORTE A PAGAR:
SERVICIO GRATUITO
DOCUMENTO A OBTENER:
EXTRACTO DE ANOTACIONES CATASTRALES.
TIEMPO DE RESPUESTA:

10 D[AS HABILES AL ART. 24 LEY DE PROCEDIMIENTO ADMVO.
30 DIAS HABILES AL ART. 37 BIS. LEY DE PROCEDIMIENTO ADMVO.

DESCRIPCION DELTRAMITE O SERVICIO:
REGISTRAR CATASTRALMENTE LA PROPIEDAD.

FUNDAMENTO LEGAL:
- CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE HACIENDAMUNICIPALDEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE CATASTRO MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO.
- LEY DE INGRESOS DELMUNICIPIO DE GUADALAJARA.
- CODIGO URBANO PARA ELESTADO DE JALISCO.
- CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
- LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMVO. DEL ESTADO DE JALISCO.

OBSERVACIONES:
SE TOMA NOTA QUE SI AL VERIFICAR LOS DATOS DE LA CUENTA SE DETECTA ALGUNA
INCONSISTENCIA ADEMAS DE LA SOLICITADA SE LE INFORMARA AL CONTRIBUYENTE,
REQUIRIENDO LA DOCUMENTACION NECESARIA DE ACUERDO AL TRAMITE QUE PROCEDA.
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